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MANAGEMENT GMBH

Was mussen Organisationen tun,

die von Stiftungen Fordermittel erhalten?

Vorbemerkungen

1. Stiftungen vergeben keine Spenden! Sie erfillen mit Stiftungsmitteln ihre
satzungsgemafRen Aufgaben. Hierzu kann die Forderung der Tatigkeit Dritter
gehoren, jedoch nur im Rahmen des in der Satzung bezeichneten Stiftungszwecks.

2. Stiftungen, die vom Finanzamt als steuerbegiinstigte Kdrperschaften anerkannt sind
(wegen Verfolgung gemeinntziger oder kirchlicher Zwecke) diirfen nur Projekte
von Organisationen bzw. solche Organisationen insgesamt fordern, die ihrerseits
entweder Offentliche Korperschaften oder steuerbegiinstigte Kérperschaften sind.
Fur mildtétige Stiftungen gelten Sonderbestimmungen.

3. Zur Steuerung und Gestaltung ihrer Forderpolitik ist es fur jede Stiftung unabdingbar
zu erfahren, was tatsachlich mit ihren Fordermitteln bewirkt worden ist. Dariiber
hinaus ist sie gesetzlich verpflichtet, in regelmaBigen Abstdnden gegeniiber den
Behorden nachzuweisen, daB sie ihre Mittel tatséchlich zur Erflllung des
Stiftungszwecks eingesetzt hat.

Jeder Empfénger von Fordermitteln einer Stiftung ist daher verpflichtet, die sachgerechte,
sparsame und dem Antrag bzw. der Bewilligung entsprechende Verwendung der erhaltenen
Mittel nachzuweisen. Eine Zuwendungsbestatigung (Spendenquittung) genugt hierfur nicht!

Vor der Auszahlung von Stiftungsmitteln an einen Projektpartner wird, abhangig vom
Umfang, der Natur des Projektpartners (Organisation, Stipendiat/-in usw.) und der Laufzeit
des Projekts eine

Fordervereinbarung

zwischen Stiftung und Projektpartner abgeschlossen oder seitens der Stiftung dem
Projektpartner eine

Forderzusage

tibersandt. Bei dieser Gelegenheit erhélt die Stiftung wo betreffend, bevor Mittel ausgezahlt
werden konnen, eine Kopie des letzten Freistellungsbescheids (ggf. der Vorldufigen
Anerkennung) des zustdndigen Finanzamts. Jeder Empfanger von Fordermitteln legt
maoglichst bald nach Abschlul des geforderten Projekts, mindestens aber einmal im Jahr
einen
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MITTELVERWENDUNGSNACHWEIS

vor. Falls das Projekt noch nicht abgeschlossen ist, (bersendet er einen
Mittelverwendungsnachweis bzw. Zwischenbericht. Diese bestehen aus folgenden Teilen:

e Sachbericht,

¢ Finanzbericht,

o Neuer Freistellungsbescheid des Finanzamts, falls zwischenzeitlich ein neuer
erlassen wurde.

Der Sachbericht

Ein Sachbericht ist ein kurzer inhaltlicher Bericht, in dem die Verwendung der Zuwendung
sowie das erzielte Ergebnis im Einzelnen darzustellen sind. Der Sachbericht soll sich auf die
wichtigsten Positionen des zahlenmaRigen Nachweises (Finanzbericht) beziehen. In dem
Sachbericht kénnen z.B. folgende Aspekte einflielen:
e Dokumentation Uber die Vorbereitung, den Inhalt, (Ziele, Ergebnisse), Verlauf,
Durchfiihrung des gefdrderten Projektes

e Abweichungen in der Durchfuhrung des Projektes gegentiber der Konzeption im
Antrag z.B. Anderungen der Zeit —und Finanzierungsplane
¢ Resonanz bei der Zielgruppe und bei der Presse (Presseberichte, Zeitungsartikel etc.)

Zudem sind 1-2 Belegexemplare der erstellten Drucksachen (z.B. Flyer, Plakate,
Eintrittskarten, Programmhefte, Ausstellungsbuch, Broschiiren, Spielplédne, andere
Dokumentationen) und / oder andere visuelle Publikationen (Fotos, Blicher, Bilder) sowie
Tontrager (CD, DVD) zu Uibersenden

Bei Forschungsprojekten soll der Bericht die Zielsetzung der Forschung, die angewandten
Methoden, die verwendeten Materialien sowie die Ergebnisse und Auswirkungen auf die
Praxis wiedergeben. Daruber hinaus sollte der Sachbericht eine Auflistung der aus dem
Projekt hervorgegangenen Publikationen etc. enthalten. Gegebenenfalls spater erscheinende
Veroffentlichungen und Abstracts aus Ergebnissen des Forderprojekts sind nachzureichen.

Liegt der Forderung eine Fordervereinbarung zugrunde, so sind die ggf. darin enthaltenen
Punkte hinsichtlich der Berichtspflichten im Sachbericht zu berlicksichtigen.

Der Finanzbericht

Der Finanzbericht ist eine Zwischen- oder Endabrechnung, d.h. ein zahlenmaRiger
Nachweis, aus dem hervorgeht, dass die Fordermittel der Stiftung vollstdndig, zeitnah und
ausschlieBlich fir das Projekt verwendet worden sind. Im Finanzbericht kommt es auf
folgende Aspekte an:

e Die Schlussrechnung bzw. tabellarische Auflistung muss alle Einnahmen und Ausgaben
in chronologischer Reihenfolge beinhalten.

e Der Bezug der Ausgaben zum Projekt muss klar erkennbar sein, unklare Positionen wie
z.B. sonstige Kosten sind zu vermeiden.

e Die Verwendung aller Mittel ist nachzuweisen. Daher sind Positionen wie z.B.
Ruckstellungen oder Rucklagen in der Schlussrechnung nicht zul&ssig.



o Stellte die Forderung durch die Stiftung eine Teilfinanzierung dar, mul} sich der
Finanzbericht auf das ganze Projekt erstrecken.

Liegt der Forderung eine Fordervereinbarung zugrunde, so sind die ggf. darin enthaltenen
Punkte hinsichtlich der Berichtspflichten im Finanzbericht zu bertcksichtigen.

Belege sind nicht einzureichen, sondern aufzubewahren. Kopien kdnnen gesondert
angefordert werden.

Im Ubrigen behalt sich die Stiftung das Recht vor, auf Anforderung zusitzliche
Erlauterungen zu erhalten.

Der Freistellungsbescheid

Ein Freistellungsbescheid bzw. die Anlage zum Korperschaftsbescheid bestétigt, dass die
Korperschaft gemeinnitzigen und/oder mildtatigen und/oder kirchlichen Zwecken im Sinne
der 8851 ff AO dient. Der letzte auf die Korperschaft ausgestellte Freistellungsbescheid
bzw. die entsprechende Anlage zum Korperschaftssteuerbescheid ist in Kopie zu
Ubersenden.

Minchen/Berlin, im Oktober 2010



